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Acesso ao Sistema

O Manual Pratico do Participante foi elaborado com o intuito de auxiliar os
participantes na utilizagcao da plataforma. Aqui, vocé encontrara informagdes sobre
COMo se inscrever em eventos, submeter trabalhos, acompanhar avaliagdes e emitir
certificados.

1. ACESSO AO SISTEMA

O acesso ao sistema é feito através do endereco eventos.uesb.br.

2. AUTOCADASTRO

Caso seja seu primeiro acesso, € necessario realizar o autocadastro clicando no botao
"CADASTRE-SE" na pagina inicial do sistema.

SISTEMA INTEGRADO DE GESTAD DE EVENTOS ENTRAR NO SISTEMA | CADASTRE SE

CyberFusion > CICITEC
2024 < 2024

Cyber Fusion 2024 Congresso Internadkonal de Inovacio ¢ Futuro CSC GowTech Conferéncia internacional de Cidncia ¢ Tecnologia ( CICITEC) 2
Cibermetico 18/10/2024 ané 30/ 10/ 2024 14/10/2024 avé 16/10/2024
20/10/2024 avé 22/10/2024 i Ver Pagina do [vento ) [ Ver Pagina do [vemto )
1 Ver Phaina do Evento §

Figura 1- Tela de Autocadastro

Preencha os dados solicitados no formulario de cadastro e clique em "Cadastrar",
conforme ilustrado na Figura 2, para finalizar o processo. E necessario confirmar sua
inscrigcdo clicando no link enviado para o e-mail cadastrado. O cadastro sé sera
validado apds esta confirmacao.



https://www.google.com/search?q=https://eventos.uesb.br&authuser=1

Autocadastro

FORMULARIO DE CADASTRO PARA USUARIOS

Dapos PeEssoals

Estrangeiro: 4

CPF: & S— ]

Passaporte:

Nome Completo: 4

Data de Nascimento: B  Ex.:(dd/mm/aaaa)
1) sal LY v L

INSTITUICAO

Instituicio/Empresa: & @

Dapos para ConTaTO

Telefone: & () dexcnee=xxaex

Celular: & (3¢) dexexexe-HAHH

Dapos DE ENDEREGO

CEP: %

Endereco: &

Ndmero: 4

Complemento: 4

Bairro: 4

UF:a Acte v Municipio: % -- Selecione - | ~

AUTENTICACAOD

E-mail: & admin

Confirmacdo de E-mail: &

Senha: 4 P ——

Confirmagdo de Senha: &

Cadastrar Cancelar

Figura 2 - Formuldrio de Cadastro de Usudrios

Para uma demonstracao visual detalhada deste processo, assista ao video tutorial
disponivel aqui.



https://youtu.be/L6MRVMxegyg

Tela Principal

3. TELA PRINCIPAL

Apos o login, vocé sera direcionado para a tela principal do sistema, ilustrada na Figura
3, onde podera acessar as funcionalidades disponiveis, agrupadas nas seguintes abas:

I - Eventos Abertos: Permite aos usuarios visualizar os eventos com inscricoes
abertas.

Il - Area do Participante: Centraliza funcionalidades como inscricdes em
eventos, participacao em equipes organizadoras e submissdes de trabalhos.
Il - Calenddrio: Apresenta uma visdo organizada de todos os eventos,
incluindo os ja realizados.

Eventos Abertos

Area do Participante I Calendario

® ®

G siGEVENTOS
SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE EVENTOS

Exemplo de Evento criado no SigEventos
03/01/2025 até 03/01/2025
( Ver Pagina do Evento )

Figura 3 - Tela Principal do Sistema

Na tela principal, clique na aba "Area do Participante", destacado na Figura 4, para
acessar as funcionalidades disponiveis para seu perfil.

MENU PRINCIPAL

I Eventos Abertos I Area do Participante II Calendario
Submissdes de Trabalhos

Minhas Submissdes de Trabalho Minhas Inscrigdes

Realizar Nova Submissio Realizar uma nova Inscrigio

Minhas Inscrigdes

Baixar Manual do Sistema

Realizar uma nova Inscrigdo

Figura 4 - Aba Area do Participante




Inscricdes em Eventos

4.INSCRICOES EM EVENTOS

Para se inscrever em um evento, siga 0s passos abaixo observando o destaque na
Figura 5:

AREA DO PARTICIPANTE >> INSCRIGOES >> REALIZAR UMA NOVA INSCRIGAO

MENU PRINCIPAL

l Eventos Abertos I Area do Participante ] Calendario

Submissdes de Trabalhos

Minhas Submissdes de Trabalho Minhas Inscricies

Realizar Nova Submissio Realizar uma nova Inscrigio

Minhas Inscriges Baixar Manual do Sistema
Realizar uma nova Inscrigio

Figura 5 - Inscri¢cbes >> Realizar uma nova inscri¢do

e Selecione o evento desejado na lista de eventos com inscricdes abertas. Para
dar prosseguimento a inscri¢do, o usuario devera clicar no botao em destaque
na Figura 6.

8 Visualizar/Se Inscrever para os A iad: .z Visuali dados do Evento J: Realizar Inscrigao

EVENTOS coM PERiobpo DE INScRIGAo ABERTO ( 2 )

’ — " P . Eventos
Tipo Titulo Descrigdo Periodo de Inscrigoes Periodo do Evento Ao aidoe

CyberFusion 2024: Congresso
CONGRESSO Internacional de Inovagédo e Inscrigdo Evento Principal 16/10/2024 até 19/10/2024 20/10/2024 até 22/10/2024 0 A
Futuro Cibernético

ENCONTRO CSC GovTech 15/10/2024 até 17/10/2024 18/10/2024 até 30/10/2024 0 L0

Cancelar

Figura 6 - Eventos com Periodos de Inscricbes Abertos

e Preencha os dados solicitados no formulario de inscricdo demonstrado na
Figura 7 e clique em "Inscrever-se" para finalizar o processo.




Inscricdes em Eventos

INSTRUGOES

Preencha corretamente todos os campos com seus dados pessoais. Esses dados s@o essenciais para a comunicagao e
emissao de certificados.

Tipo de Participacdo no Evento:
(“JOUVINTE

QUESTIONARIO

SEJA FIEL AO INFORMAR sEus Dapos!

Nome Completo: #
Diana Prince

E-mail: #
dianaprince@mozej.com

Instituicao de origem: #
UESB

Sua Categoria: *
@® Docente
O Discente
O servidor

Inscrever-se Cancelar

Figura 7 - InscrigGo em um Evento

Ao retornar para a tela inicial, € possivel gerenciar as inscricdes através da opgao
“Minhas Inscricées”, destacada na Figura 8.

MENU PRINCIPAL

l Eventos Abertos I Area do Participante ] Calendario

SubmissBes de Trabalhos

Minhas Submissdes de Trabalho

Minhas Inscrigdes

Realizar Nova Submissio Realizar uma nova Inseriglo

Minhas |l\!(r(§6es Baixar Manual do Sistema

Realizar uma nova Inscrigho

Figura 8 — Inscrigées >> Minhas inscricbes

Na tela que sera aberta, ilustrada na Figura 9, o usuario podera gerenciar sua inscricao
de forma completa: visualizar os dados cadastrados, cancelar dentro do prazo das
inscricdes e emitir o certificado de participacao apos o encerramento do evento.

© : Gerar Paga ¥ pag B:
0: Eemitie B tmitie o Certifi
Tips de Participagie na Eventa Status Status do Pagamento Pesiods de Inscrighes Carga Horiria Minina Carga Horiria
CSC GowTech { da 11/01/2025 & 15/01/2025 } ‘Carga Moriria 20.0
PARTICIPANTE INSCRITO 08/01/2025 & 10/01/2025 00 200 am
. ch { de 22/11/ /1172024 ) Carga Harbria 4.0
CUVINTE INSCRITO IU11/2004 8 211172024 40 40 am
e . 3 Carga Horbria 4.0
CUINTE sCRITO

14/11/2024 & 211172024 40 ap am

Cancelar

Figura 9 - Tela de Geréncia das Inscricbes como Participante no Evento




Inscricdes para Equipe Organizadora

Na Figura 10, € mostrado o fluxo simplificado da realizacao de uma inscricao no
evento.

Realizar
AutoCadastro no
SigEventos

Aguardar

Ja possue acesso conlflrmalgfo da
ao sistema? inscrigao
Sim
Havera
Iniciar inscrigao confirmacao da
inscrigdo?

Nao

Inscrever no Evento
Participante

Figura 10 - Fluxo Participante - InscricGo no Evento

Para mais detalhes sobre Inscricdo em Evento, consulte o Manual de Referéncia,
disponivel em eventos.uesb.br/ajuda.

5.INSCRICOES PARA EQUIPE ORGANIZADORA

Para se inscrever como membro da equipe organizadora de um evento, siga 0s passos
abaixo e observe o destaque na Figura 1.

AREA DO PARTICIPANTE >> INSCRIGOES PARA EQUIPE ORGANIZADORA DO EVENTO >>
REALIZAR UMA NOVA INSCRIGAO

[ Eventos Abertos ] Area do Participante ] Calendario

Csimisios et ——————————————————— W o

» Minhas SubmissBes de Trabalho + Minhas InscrigBes

» Realizar Nova Submissio + Realizar uma nova Inscricio

[ sciins s e rpmizmioradbomo

» Minhas Inscrigdes

» Realizar uma nova Inscricio

» Baixar Manual do Sistema

Figura 11 - Realizar uma nova inscri¢c@o

e Selecione o evento desejado na lista de eventos com inscri¢cdes abertas para a
equipe organizadora e clique no botao em destaque na Figura 12.



https://eventos.uesb.br/ajuda

Inscricdes para Equipe Organizadora

st izar/Se I para os A iad v dados do Evento J: Realizar Inscrigao
Eventos com PErRiono peE INscrigAo Aserto ( 1)
Eventos

Tipo Titulo Descricao Periodo de Inscrigbes Periodo do Evento A jados

CyberFusion 2024: Congresso
CONGRESSO Internacional de Inovacao e Inscri¢do Equipe Organizadora 16/10/2024 até 19/10/2024 20/10/2024 até 22/10/2024 2 é Q m

Futuro Cibernético Penionos nos Evenos Associapas

OFICWA OR oo Acede I o UMM 302024 1102028 287102008 b 201072024 °

Cancelar WORKENGE  Viarkshon ok Inmacio 204 [ ipe OMsnTalirs ygso/0nd md 16/2024 201072004 a 201672026 °

Figura 12 - Tela com Periodos de Inscricbes Abertos para Equipe Organizadora

e Preencha os dados solicitados no formulario de inscricao representado na
Figura 13. Clique em "Inscrever-se" para finalizar o processo.

INSTRUGOES

Preencha os campos com dados fiéis afim de garantir sua inscrigdo!

Tipo pe ParTiciPacio No EVENTO

Tipo de Participagdo no Evento: * () coMuNicAcAo (O pIvuLGAcko (@) suporTe TEcNICO

QUESTIONARIO
PREENCHA 05 CAMPOS COM DADOS FEIS.

Nome Completo: #
|Steve Rogers

E-mail: =
Isteverogers@mozej‘com

Cancelar

Inscrever-se

Figura 13 - Tela de Inscrigdo para Participante de Equipe Organizadora

Apos a inscricao, sua candidatura sera avaliada pelos gestores do evento. Caso seja
aprovado, vocé recebera um e-mail de confirmacdo e podera acessar as
funcionalidades destinadas a equipe organizadora. Ainda & possivel gerenciar as
inscricoes através da opcao “Minhas Inscrigées” na sessao “Inscricoes para Equipe
Organizadora do Evento’, realcada na Figura 14 .

[Ewntosﬂherlus ] Area do Participante [ Calendario

Submissdes de Trabalhos

» Minhas Submissdes de Trabalho

» Minhas Inscrigdes

» Realizar Nova Submissdo » Realizar uma nova Inscrigio

Inscrigdes para Equipe Organizadora do Evento

+ Minhas Inscrigdes

+ Realizar uma nova Inscrigio

+ Baixar Manual do Sistema

Figura 14 - Inscri¢des para Equipe Organizadora de Evento >> Minhas inscri¢bes

Na tela que serd aberta, retratada na Figura 15, o usuario podera gerenciar sua
inscricdo para Equipe Organizadora de forma completa: visualizar os dados da
inscricao, cancela-la dentro do prazo das inscricbes e emitir o certificado de
participacao apos o término do evento.




Submissao de Trabalhos

Tipa de Participagbe no Lrenta Saatun Tr—— Carga Horkria Minima Carga Morkria
CSC GovTech [ de 11/01/3805 & 15/01/2075 ) —

VOLUNTARID MSCAITO 1URLFE004 & 141172004 wa e - Opgdes

elar L visuabrar nscrigho

WCancelar inseriche

Principal REmitic o Cernificado

Figura 15 - Tela de Geréncia das Inscricbes como Participante de Equipe Organizadora

Na Figura 16, € mostrado o fluxo simplificado da realizacao de uma inscricao em
equipe organizadora.

Realizar

Iniciar inscricao de confirmagao?

g AutoCadastro no

[=] .

-5 SigEventos

I

N Nao

=

©

2

o P ‘ Aguardar
o £ Ja possue acesso confirmacao
=3 a ao sistema?

=] -

o

g%

£ Sim

E Inscrigdo precisa
S

g

o

@

£

Nao

Figura 16 - Fluxo Participante - Inscricdo em Equipe Organizadora

Para mais detalhes sobre Inscricdo de Equipe Organizadora, consulte o Manual de
Referéncia, disponivel em eventos.uesb.br/ajuda.

6.SUBMISSAO DE TRABALHOS

Para submeter um trabalho para um evento, siga 0s passos abaixo e observe destaque
na Figura 17:

AREA DO PARTICIPANTE >> SUBMISSOES DE TRABALHOS >> REALIZAR NOVA SUBMISSAO

I Eventos Abertos [ Area do Participante l Calendario

* Minhas Submissdes de Trabalho + Minhas Inscrigdes
» Realizar Nova Submissio + Realizar uma nova Inscricdo

» Minhas Inscrigdes + Baixar Manual do Sistema

» Realizar uma nova Inscricio

Figura 17 - Submissées de Trabalho >> Realizar Nova Submissédo



https://eventos.uesb.br/ajuda

Submissao de Trabalhos

¢ Selecione o evento desejado na lista de eventos com submissdes abertas,
clicando no botao destacado na Figura 18;

EvENTOs com PERioDO DE SusMissAo Aserto ( 1)

" . P . Eventos
Tipo Titulo Periodo de Submissao Periodo do Evento e e
CONGRESSO Cyberfusion202,¢:]Congressoln=macionallce 16/10/2024 até 16/10/2024  20/10/2024 até 22/10/2024 0 X

Inovagdo e Futuro Cibernético

Cancelar

Figura 18 - Tela com Evento para Submisséo de Trabalho

e Preencha os dados solicitados no formulario de submissao;
e Anexe o arquivo do trabalho no formato PDF;
e Clique em "Submeter Trabalho" para finalizar o processo.

Para acompanhar o status das avaliagées dos seus trabalhos submetidos, siga os
passos abaixo, observando o destaque na Figura 19.

AREA DO PARTICIPANTE >> SUBMISSOES DE TRABALHOS >> MINHAS SUBMISSOES DE TRABALHO

[ Eventos Abertos l Area do Participante l Calendario

Submissdes de Trabalhos

| » Minhas Submissces de Trabalho |

+ Minhas Inscrigdes

» Realizar Nova Submissdo » Realizar uma nova Inscricio

+ Minhas Inscrigdes » Baixar Manual do Sistema

» Realizar uma nova Inscricio

Figura 19 - Submissées de Trabalho >> Minhas Submissées de Trabalho

e Na tela que sera aberta, apresentada na Figura 20, vocé podera visualizar o
status de cada trabalho submetido;

JRealizar Nova Submissio

SusmiIss&Es DE TRABALHOS ( 1 )

Nimero Titulo Status Periodo de ]
CyberFusion 2024: Congresso Internacional de Inovacido e Futuro Cibernético ( de 23/10/2024 a 25/10/2024 )
. o A . . APROVADO PARA
1 A Criptonita: Origens, Propriedades e Impactos no Universo Ficcional CORREGOES 16/10/2024 a 17/10/2024 '}
= T ECTTN
Cancelar oy ]

SuBmIssOEs DE TRaBaLuos ( 1)

Nimero Titulo Status Periodo de issa
CyberFusion 2024: Congresso Internacional de Inovagdo e Futuro Cibernético ( de 26/10/2024 a 28/10/2024 )
1 A Criptonita: Origens, Propriedades e Impactos no Universo Ficcional 23/10/2024 a 23/10/2024 “£

Responsdvel: LEX LUTHOR

Cancelar

Figura 20 — Exemplos de submissées de trabalho e seus respectivos status.




Submissao de Trabalhos

Apds a aprovacao do trabalho submetido, o certificado podera ser emitido clicando
no botao destacado na Figura 21.

“JRealizar Nova Submisséo

Susmissdes oe Trasarmwos ( 1)
Namero Titulo Status riodo de
CyberFusion 2024: cional de e Futu ibernético ( de 30/10/2024 a 01/11/2024 )
1 A Criptonita: Origens, Propriedades e Impactos no Universo Ficcional APROVADO 23/10/2024 a 23/10/2024
Responsdvel: LEX LUTHOR

EmiTIR CERTIFICADO DO TRABALNG

Carga Horaria
- — couron LEX LUTHR (responsdve) 15 hors
1 AUTOR CLARK JOSEPH KENT 15 horas ®

2 BRUCE WAYNE

Figura 21 - Telas de Emissé&o de Certificados de Submiss&o

Na Figura 22, € mostrado o fluxo simplificado da realizacao de uma nova submissao

de trabalho.
=] .
£ Realizar
oo} AutoCadastro no
2 .
© SigEventos
£
| -
m Nao
© k)
2 & Ja possue acesso
£ = ao sistema?
2 o
3
wv
g
© Realizar Nova
Q L
4 Submissao

Figura 22 - Fluxo Participante - Realizar Submisséo de Trabalho

Para mais detalhes sobre Submissdo de Trabalhos e outras funcionalidades, consulte o
Manual de Referéncia, disponivel em eventos.uesb.br/ajuda.

As informacdes aqui contidas podem sofrer alteragdes sem aviso prévio.



https://eventos.uesb.br/ajuda

SUPORTE

SUPORTE TECNICO DOS SISTEMAS SIG

X sistemas.sig@uesb.edu.br

PROEX - PRO-REITORIA DE EXTENSAO E ASSUNTOS COMUNITARIOS
CONQUISTA: @ (77) 3424-8605 | X geac.se@uesb.edu.br

JEQUIE: @ (73) 3528-9693 | X ceecjg@uesb.edu.br

ITAPETINGA: @ (77) 3261-8674 | X ceecit@uesb.edu.br

AGP - ASSESSORIA DE GESTAO DE PESSOAS
CONQUISTA: @ (77) 3424-8706 | X gerencia.nais@uesb.edu.br

PROPPI - PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUAGCAO E INOVAGCAO
CONQUISTA: @ (77) 3424-8407 | X proppi@uesb.edu.br

PROGRAD - PRO-REITORIA DE GRADUAQAO
CONQUISTA: @ (77) 3424-8604 | X prograd@uesb.edu.br

JEQUIE: @ (73) 3528-9612 | X assessoriajg@uesb.edu.br

ITAPETINGA: @ (77) 3261-8604 | X aacademica-it@uesb.edu.br

PROAPA - PRO-REITORIA DE AGCOES AFIRMATIVAS, PERMANENCIA E
ASSISTENCIA ESTUDANTIL

CONQUISTA: @ (77) 3424-8699 | X proapa@uesb.edu.br

JEQUIE: @ (73) 3528-9716 | X coapaja@uesb.edu.br

ITAPETINGA: @ (77) 3261-8664) | X coapait@uesb.edu.br

ASCOM - ASSESSORIA DE COMUNICACAO (IDENTIDADE VISUAL E REDACAQO OFICIAL)
CONQUISTA: @ (77) 3424-8645 | Xl ascom@uesb.edu.br

JEQUIE: @ (73) 3525-9745 | XX ascomjg@uesb.edu.br

ITAPETINGA: @ (77) 3261-8736 | X ascom-it@uesb.edu.br
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